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Комитет финансов администрации 

Бокситогорского муниципального района 

Ленинградской области

ПРИКАЗ

от  «29» декабря 2023 года № 19
	Об утверждении порядка составления и 
ведения кассовых планов исполнения  
бюджета Бокситогорского муниципального 
района и бюджета Бокситогорского городского 
поселения, бюджетов муниципальных образований 
Бокситогорского муниципального района, 

находящихся на кассовом обслуживании 

в комитете финансов согласно заключенным 

соглашениям



В соответствии со статьями 215.1 и 217.1 Бюджетного Кодекса Российской Федерации приказываю:

1. Утвердить прилагаемый Порядок составления и ведения кассовых планов исполнения бюджета Бокситогорского муниципального района и бюджета Бокситогорского городского поселения, бюджетов муниципальных образований Бокситогорского муниципального района, находящихся на кассовом обслуживании в комитете финансов согласно заключенным соглашениям.
2. Признать утратившим силу приказ комитета финансов администрации Бокситогорского муниципального района от 29.12.2020 № 48 «Об утверждении порядка составления и ведения кассовых планов исполнения  бюджета Бокситогорского муниципального района и бюджета Бокситогорского городского поселения, бюджетов муниципальных образований Бокситогорского муниципального района, находящихся на кассовом обслуживании в комитете финансов согласно заключенным соглашениям» .
3. Назначить ответственным за составление и ведение ежеквартальных кассовых планов исполнения бюджета Бокситогорского муниципального района, бюджета Бокситогорского городского поселения, бюджетов муниципальных образований Бокситогорского муниципального района, находящихся на кассовом обслуживании в комитете финансов согласно заключенным соглашениям в текущем финансовом году отдел бюджетной политики комитета финансов администрации Бокситогорского муниципального района (далее - отдел бюджетной политики).

4. Отделу бюджетной политики довести настоящий приказ до сведения главных распорядителей средств бюджета Бокситогорского муниципального района и бюджета Бокситогорского городского поселения, бюджетов муниципальных образований Бокситогорского муниципального района, находящихся на кассовом обслуживании в комитете финансов согласно заключенным соглашениям.

5. Настоящий приказ подлежит размещению на официальном сайте Бокситогорского муниципального района.

6. Настоящий приказ вступает в силу с момента его подписания и распространяется на правоотношения, возникшие с  01 января  2024 года.   
7. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя председателя комитета финансов – начальника отдела бюджетной политики.
Председатель комитета 

финансов администрации

Бокситогорского муниципального района

                         

Н.Г.Баринова
ПОРЯДОК

СОСТАВЛЕНИЯ И ВЕДЕНИЯ КАССОВЫХ ПЛАНОВ ИСПОЛНЕНИЯ
БЮДЖЕТА Бокситогорского муниципального района  И БЮДЖЕТА БОКСИТОГОРСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ, БЮДЖЕТОВ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ БОКСИТОГОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА, НАХОДЯЩИХСЯ НА КАССОВОМ ОБСЛУЖИВАНИИ В КОМИТЕТЕ ФИНАНСОВ СОГЛАСНО ЗАКЛЮЧЕННЫМ СОГЛАШЕНИЯМ 
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок составления и ведения кассовых планов исполнения бюджета Бокситогорского муниципального района, бюджета Бокситогорского городского поселения, бюджетов муниципальных образований Бокситогорского муниципального района, находящихся на кассовом обслуживании в комитете финансов согласно заключенным соглашениям (далее Порядок)  устанавливает правила составления и ведения кассовых планов бюджета Бокситогорского муниципального района, бюджета Бокситогорского городского поселения, бюджетов муниципальных образований Бокситогорского муниципального района, находящихся на кассовом обслуживании в комитете финансов согласно заключенным соглашениям, а также регламентирует состав и сроки представления главными распорядителями средств бюджета Бокситогорского муниципального района, бюджета Бокситогорского городского поселения, бюджетов муниципальных образований Бокситогорского муниципального района, находящихся на кассовом обслуживании в комитете финансов согласно заключенным соглашениям, главными администраторами доходов муниципальных бюджетов, главными администраторами источников финансирования дефицита муниципальных бюджетов, информации, необходимой для составления и ведения кассового плана.

1.2. Cоставление и ведение кассовых планов муниципальных бюджетов осуществляется комитетом финансов администрации Бокситогорского муниципального района (далее – комитет финансов).
1.3. Информационное взаимодействие между комитетом финансов и главными распорядителями средств бюджета Бокситогорского муниципального района, бюджета Бокситогорского городского поселения, бюджетов муниципальных образований Бокситогорского муниципального района, находящихся на кассовом обслуживании в комитете финансов согласно заключенным соглашениямглавными администраторами доходов муниципальных бюджетов, главными администраторами источников финансирования дефицита муниципальных бюджетов осуществляется в информационной системе «АЦК - Финансы» в форме электронных документов (далее - ЭД) с удостоверением электронной подписью (далее - ЭП).
1.4. Под кассовым планом муниципального бюджета понимается прогноз поступлений по доходам в муниципальный бюджет и прогноз перечислений по расходам из муниципального бюджета, прогноз перечислений и поступлений по источникам финансирования дефицита муниципальных бюджетов в текущем финансовом году (далее- кассовые планы).

1.5. Кассовые планы включают в себя:

-  Кассовый план на текущий финансовый год;

-  Кассовый план на очередной месяц.

2. Составление кассового плана
2.1. Кассовые планы составляются на текущий финансовый год с поквартальной детализацией нарастающим итогом (1 квартал, 1 полугодие, 9 месяцев и год) по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.
2.2. Кассовый план составляется на основании:
прогнозных поступлений налоговых, неналоговых  доходов и безвозмездных поступлений, установленных решением совета депутатов Бокситогорского муниципального района «О бюджете Бокситогорского муниципального района», решением совета депутатов Бокситогорского городского поселения  « О бюджете Бокситогорского городского поселения» и решениями о бюджете советов депутатов муниципальных образований Бокситогорского муниципального района, находящихся на кассовом обслуживании в комитете финансов согласно заключенным соглашениям сгруппированные в разрезе соответствующих главных администраторов доходов муниципальных бюджетов,  закрепленных за ними видов и подвидов доходов бюджета, кодов КОСГУ, относящихся к доходам бюджетов;
прогноза перечислений по расходам по перечню главных распорядителей средств муниципального бюджета, утвержденного решением совета депутатов Бокситогорского муниципального района «О бюджете Бокситогорского муниципального района», решением совета депутатов Бокситогорского городского поселения «О бюджете Бокситогорского городского поселения» и решениями о бюджете советов депутатов муниципальных образований Бокситогорского муниципального района, находящихся на кассовом обслуживании в комитете финансов согласно заключенным соглашениям, сгруппированные по кодам классификации расходов муниципальных бюджетов (детализация показателей должна соответствовать детализации показателей в сводной бюджетной росписи муниципальных бюджетов);

прогноза перечислений и поступлений по источникам.

2.3. Представление информации, необходимой для составления кассовых планов, осуществляется в следующем порядке:

2.3.1. В целях составления кассовых планов по расходам:

Главными распорядителями средств бюджета Бокситогорского муниципального района, бюджета Бокситогорского городского поселения, бюджетов муниципальных образований Бокситогорского муниципального района, находящихся на кассовом обслуживании в комитете финансов согласно заключенным соглашениям в Информационной системе «АЦК - Финансы» формируется Электронный документ "Кассовый план по расходам" (далее ЭД КП) на сумму, соответствующую сумме, утвержденной решениями о бюджете Бокситогорского муниципального района, бюджете Бокситогорского городского поселения, решениями о бюджете советов депутатов муниципальных образований Бокситогорского муниципального района, находящихся на кассовом обслуживании в комитете финансов согласно заключенным соглашениям на текущий год. Превышение или уменьшение итоговых показателей кассового плана по расходам на соответствующий финансовый год не допускается.
Одновременно с формированием ЭД КП  Главные распорядители средств бюджета Бокситогорского муниципального района  и бюджета Бокситогорского городского поселения, бюджетов муниципальных образований Бокситогорского муниципального района, находящихся на кассовом обслуживании в комитете финансов согласно заключенным соглашениям представляют в отдел бюджетной политики для рассмотрения специалистом, курирующим соответствующую отрасль, на бумажном носителе   «Кассовый план по расходам» в целом по главным распорядителям бюджетных средств Бокситогорского муниципального района и Бокситогорского городского поселения, бюджетов муниципальных образований Бокситогорского муниципального района, находящихся на кассовом обслуживании в комитете финансов согласно заключенным соглашениям содержащий поквартальное распределение по соответствующим кодам бюджетной классификации расходов сумм доведенных до них бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, а также  в разрезе получателей средств бюджетов.

2.3.2. Специалистом отдела бюджетной политики осуществляется проверка ЭД КП на соответствие кодам бюджетной классификации расходов, бюджетным ассигнованиям и лимитам бюджетных обязательств. 
          Обработка ЭД КП осуществляется в соответствии с Правилами подписания для документов, утвержденными Приказом комитета финансов от 29.12.2023 № 17 " О внесении изменений в приказ Комитета финансов администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области от 04 июля 2022 года № 19 «О внедрении юридически значимого электронного документооборота в автоматизированной системе «АЦК-Финансы» комитета финансов администрации Бокситогорского  муниципального района Ленинградской области»".
2.3.3. Утвержденный ЭД КП, в целом по главному распорядителю бюджетных средств, передается начальнику отдела бюджетной политики для осуществления сводов кассовых планов по бюджету Бокситогорского муниципального района, бюджету Бокситогорского городского поселения, бюджетам муниципальных образований Бокситогорского муниципального района, находящихся на кассовом обслуживании в комитете финансов согласно заключенным соглашениям по главным распорядителям бюджетных средств.

2.4. В целях составления кассовых планов по доходам бюджета Бокситогорского муниципального района и бюджета Бокситогорского городского поселения, бюджетов муниципальных образований Бокситогорского муниципального района, находящихся на кассовом обслуживании в комитете финансов согласно заключенным соглашениям:

2.4.1. Специалист отдела бюджетной политики на основании показателей, установленных решениями  о бюджете Бокситогорского муниципального района, бюджете Бокситогорского городского поселения, о  бюджетах муниципальных образований Бокситогорского муниципального района, находящихся на кассовом обслуживании в комитете финансов согласно заключенным соглашениям и другой прогнозной информации формируют в системе АЦК ЭД «Кассовый план по доходам», содержащий поквартальное распределение по соответствующим кодам бюджетной классификации.
               Обработка ЭД КП осуществляется в соответствии с Правилами подписания для документов, утвержденными Приказом комитета финансов от 29.12.2023 № 17 " О внесении изменений в приказ Комитета финансов администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области от 04 июля 2022 года № 19 «О внедрении юридически значимого электронного документооборота в автоматизированной системе «АЦК-Финансы» комитета финансов администрации Бокситогорского  муниципального района Ленинградской области»".
2.4.2. Сформированные электронные документы представляются начальнику отдела бюджетной политики на бумажном носителе для увязки показателей с кассовыми планами по расходам.
2.5. В целях составления кассовых планов по источникам финансирования дефицита бюджета Бокситогорского муниципального района, бюджета Бокситогорского городского поселения, бюджетов муниципальных образований Бокситогорского муниципального района, находящихся на кассовом обслуживании в комитете финансов согласно заключенным соглашениям:

2.5.1. Специалист отдела бюджетной политики на основании показателей, установленных решениями  о бюджете Бокситогорского муниципального района, бюджете Бокситогорского городского поселения, бюджетах муниципальных образований Бокситогорского муниципального района, находящихся на кассовом обслуживании в комитете финансов согласно заключенным соглашениям и другой прогнозной информации формируют в системе АЦК ЭД «Кассовый план по источникам», содержащие поквартальное распределение по соответствующим кодам бюджетной классификации.

Превышение или уменьшение итоговых показателей кассового плана по источникам на соответствующий финансовый год не допускается.
         Обработка ЭД КП осуществляется в соответствии с Правилами подписания для документов, утвержденными Приказом комитета финансов от 29.12.2023 № 17 " О внесении изменений в приказ Комитета финансов администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области от 04 июля 2022 года № 19 «О внедрении юридически значимого электронного документооборота в автоматизированной системе «АЦК-Финансы» комитета финансов администрации Бокситогорского  муниципального района Ленинградской области»".
2.6. Сбалансированный кассовый план утверждается руководителем комитета финансов (уполномоченным лицом) в срок не позднее 10 (десятого) рабочего дня со дня доведения отделом бюджетной политики до ГРБС соответствующих показателей сводной бюджетной росписи бюджета Бокситогорского муниципального района, бюджета Бокситогорского городского поселения, бюджетов муниципальных образований Бокситогорского муниципального района, находящихся на кассовом обслуживании в комитете финансов согласно заключенным соглашениям.
3. Ведение кассового плана
3.1. Ведение кассового плана осуществляется  посредством внесения в него изменений в следующих случаях:

1)
при внесении изменений в сводную бюджетную роспись;

2)
при существенном отклонении прогнозных или фактически сложившихся показателей доходов, расходов или источников финансирования дефицита бюджетов от соответствующих показателей, заложенных в кассовых планах на текущий квартал.
3.2. Ведение кассового плана осуществляется посредством внесения в него изменений на основании следующих ЭД:

ЭД "Изменение кассового плана по доходам";

ЭД "Изменение кассового плана по расходам";

ЭД "Изменение кассового плана по источникам".
3.3. Уточнение кассовых планов осуществляется комитетом финансов на основании информации, представляемой главными распорядителями бюджетных средств.

3.4. Формирование, согласование и утверждение документов по внесению изменений в кассовые планы осуществляется в порядке, аналогичном порядку формирования, согласования и утверждения документов при первоначальном составлении кассовых планов.

3.5. Уточнение кассовых планов при внесении изменений в сводные бюджетные росписи осуществляется с учетом следующих особенностей:

Главные распорядители бюджетных средств одновременно формируют ЭД "Изменения кассового плана по расходам" и обеспечивают представление документов для уточнения показателей кассовых планов при внесении изменений в сводные бюджетные росписи:

- вместе с предложениями по внесению изменений в показатели сводной бюджетной росписи, в случае если внесение изменений в показатели сводной бюджетной росписи осуществляется по представлениям главных распорядителей бюджетных средств;

- в течение 2 рабочих дней с момента доведения комитетом финансов до главных распорядителей бюджетных средств изменений в показатели сводной бюджетной росписи, в случае если внесение изменений в показатели сводной бюджетной росписи осуществляется комитетом финансов самостоятельно.

Изменяемые показатели кассовых планов должны соответствовать изменяемым (измененным) показателям сводных бюджетных росписей по соответствующим кодам бюджетной классификации.

3.6. При внесении изменений в бюджетную роспись расходов ГРБС, не приводящих к изменению показателей сводной бюджетной росписи и к изменению прогноза перечислений по расходам между календарными месяцами ГРБС осуществляет формирование ЭД изменение КП по расходам со статусом "Новый";

Отдел бюджетной политики комитета финансов в течение 3 (трех) рабочих дней осуществляет согласование ЭД изменение КП по расходам "на минус" и "на плюс"  посредством его доведения до статуса "Обработка завершена".

         Обработка ЭД КП осуществляется в соответствии с Правилами подписания для документов, утвержденными Приказом комитета финансов от 29.12.2023 № 17 " О внесении изменений в приказ Комитета финансов администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области от 04 июля 2022 года № 19 «О внедрении юридически значимого электронного документооборота в автоматизированной системе «АЦК-Финансы» комитета финансов администрации Бокситогорского  муниципального района Ленинградской области»".
 4. Составление кассовых планов на очередной месяц.

          4.1. Ежемесячно до 30 числа месяца, предшествующего планируемому, главные распорядители бюджетных средств направляют в финансовый орган предложения для формирования кассового плана по расходам на очередной месяц по форме, согласно приложению 4  к настоящему приказу по кассовым выплатам за счет средств муниципальных бюджетов .

5.2. В кассовом плане не учитываются средства резервного фонда администрации Бокситогорского муниципального района и резервного фонда администрации Бокситогорского муниципального района по бюджету Бокситогорского городского поселения.

          5.3. На основании полученных предложений отдел бюджетной политики формирует сводные кассовые планы по расходам на очередной месяц по бюджету Бокситогорского муниципального района и бюджету Бокситогорского городского поселения по форме, согласно приложению 5 к приказу.

          5.4. Прогноз поступления доходов на месяц составляется отделом бюджетной политики с учетом фактических поступлений доходов бюджетов за аналогичный период прошедшего финансового года и прогноза поступлений на планируемый период, а также динамики поступлений за  прошлые годы по форме, согласно приложению 6 к приказу.

          5.5. После осуществления проверки сбалансированности показателей кассового плана по расходам на месяц и в случае необходимости определения источников покрытия дефицита,  указанный документ по установленной форме представляется руководителю комитета финансов администрации Бокситогорского муниципального района.

          5.6. В случае превышения планируемых выплат по отношению к прогнозу поступлений доходов и при отсутствии источников финансирования дефицита финансовым органом  принимается  решение о временной задержке проведения кассовых выплат.

6. Подготовка и предоставление отчетности об исполнении кассового плана.
          6.1. В целях формирования комплекта информационных материалов об исполнении бюджета Бокситогорского муниципального района отдел бюджетной политики комитета финансов администрации Бокситогорского муниципального района, еженедельно, каждый четверг представляют в отдел анализа и прогнозирования доходов комитета финансов Ленинградской области информацию о поступлении налоговых и неналоговых доходов в консолидированный бюджет Бокситогорского муниципального района.
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        Приложение 2 к Порядку
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	Кассовый план по расходам № от 
	

	на         год
	
	
	Коды 

	Распорядитель:
	
	
	по ОКПО
	 

	Получатель бюджетных средств:
	
	
	по ОКПО
	

	Единица измерения:
	руб.
	
	по ОКЕИ
	

	Тип бланка расходов:
	Роспись
	
	
	 

	Основание:
	
	
	

	Код цели:
	
	
	
	

	Наименование показателя
	Бюджетная классификация
	КВФО
	Код цели
	Расходное обязательство
	Кассовый план

	 
	КФСР
	КЦСР
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	КОСГУ
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	Доп. ФК
	Доп. ЭК
	Доп. КР
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	4 квартал

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Председатель комитета финансов




Н.Г.Баринова

Начальник отдела бюджетной политики                                                Л.С.Миронова




	Комитет финансов администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области
	Приложение 1 к Порядку

	
	

	(наименование органа, исполняющего бюджет)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кассовый план по доходам № от 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Комитет финансов администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области
	

	(наименование получателя доходов)
	

	Гл.администратор: 
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